Zarzadzenie nr 70/2019
Starosty Mlawskiego
z dnia 27 listopada 2019r.

w sprawie funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Mlawie
przy ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6 oraz ul. Stary Rynek 10

Na podstawie art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2019 poz.
1040 ze zm.) oraz art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2019r., poz. 511 ze zm.), zarzagdzam co nast¢puje:

§1

W celu ochrony bezpieczenstwa pracownikow i interesantow Starostwa Powiatowego
w Mtlawie oraz zabezpieczeniu mienia nalezacego do Pracodawcy, w budynku Starostwa
Powiatowego w Mtawie przy ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6 oraz ul. Stary Rynek 10
wprowadza si¢ Szczegdlny nadzoér nad terenem zakladu pracy oraz terenem wokot niego
w postaci srodkow technicznych umozliwiajacych rejestracj¢ obrazu — monitoring wizyjny,
polegajacy na rejestrowaniu obrazu przez zamontowanie w budynku oraz wokot budynku
kamer.
§2

Definicje — Stownik

Uzyte w zarzadzeniu okre$lania oznaczaja:

1) Administrator — Starostwo Powiatowe w Mtawie,

2) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/W E (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).

§3

Cel stosowania monitoringu wizyjnego

1. Celem stosowania monitoringu wizyjnego jest zapewnienia bezpieczenstwa

pracownikow 1 interesantOw przebywajacych w obiektach i1 obszarach objetych

monitoringiem oraz ochrony mienia w miejscach, w ktorych Pracodawca uzna to za

konieczne do wypelniania wskazanych wyzej celow.

Monitoring wizyjny nie stanowi srodka kontroli wykonywania pracy.

Rejestracji i zapisowi danych na rejestratorze podlega tylko obraz (bez dzwigku).

4. Administrator stosuje rejestracj¢ obrazu z poszanowaniem praw 1 wolnosci osoOb,
ktorych dane dotycza, a w szczeg6lnosci godnosci osobistej 1 prywatnosci.

wmn

§4

Zasady rejestracji obrazu

1. Administrujacy ogranicza do niezbednego minimum retencje danych w systemie
monitoringu, po ktdrym dane sa nadpisywane.

2. Okres przechowywania danych wynosi 14 dni.

3. Nagrania obrazu przetwarzane sg wytacznie do celow, dla ktérych zostaty zebrane. Po
uptywie okresu 14 dni, nagrania sg automatycznie usuwane poprzez ich nadpisywanie.
Nagrania obrazu, podlegaja zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych zostaty



o

zabezpieczone w ramach realizacji wniosku o zabezpieczanie nagrania, zgodnie
z odrebnymi przepisami.

W przypadku, w Ktorym nagrania obrazu stanowiag dowdd w postgpowaniu
prowadzonym na podstawie przepiséw prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢,
iz mogg one stanowi¢ dowod w postgpowaniu, termin ich przechowywania ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

§5

Obszar objety monitoringiem

Monitoring nie moze obejmowaé pomieszczen sanitarnych i socjalnych oraz szatni
chyba, ze stosowanie monitoringu wizyjnego w tych pomieszczeniach bylo by
niezbedne do realizacji celd6w monitoringu wizyjnego i nie naruszy to godnosci
oraz innych débr osobistych pracownika, a takze zasady wolno$ci i niezalezno$ci
zwigzkéw  zawodowych, w  szczegdlno$ci poprzez zastosowanie technik
uniemozliwiajacych rozpoznanie przebywajacych w tych pomieszczeniach osob.
Ewentualny monitoring pomieszczen sanitarnych wymaga uzyskania uprzedniej zgody
zakladowej organizacji zwigzkowej, a jezeli U Administratora nie dziata zaktadowa
organizacja zwigzkowa - uprzedniej zgody przedstawicieli pracownikow wybranych
w trybie przyjetym u danego pracodawcy.

System monitoringu obejmuje nastgpujace obszary:

- teren zewnetrzy wokot budynku Starostwa Powiatowego w Mtawie przy,
ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6 tj. przed wejsciem gléwnym, wjazdem, od
strony wschodniej budynku, na parkingu oraz ul. Stary Rynek 10 — przed wejsciem
gtowny i bocznym;

- ciggi komunikacyjne wewnatrz budynkow na wszystkich pietrach;

- klatki schodowe.

Administrator nie stosuje atrap kamer a takze ukrytych kamer.

§ 6

Zabezpieczenie systemu monitoringu wizyjnego

Monitoring, w ramach, ktorego dochodzi do przetwarzania danych osobowych
u Administratora, wymaga stosowania $rodkow zabezpieczajacych przetwarzanie tych
danych, w szczegolno$ci uniemozliwiajacych ich utrat¢ lub bezprawne
rozpowszechnienie, a takze uzyskanie dostepu do danych przez osoby nieuprawnione.
Elementy systemu monitoringu wizyjnego sa stale udoskonalane, wymieniane
i rozszerzane przez Administratora, w ramach posiadanych przez niego na ten cel
Zasobow.

Oprogramowanie komputerowe rejestrujace obraz zainstalowane jest na urzadzeniach,
ktore znajduja si¢ w pomieszczeniach uniemozliwiajacych uzyskanie do nich dostepu
przez 0soby nieupowaznione.

Nosniki, na ktorych rejestrowany jest obraz z kamer sg przechowywane w w/w
pomieszczeniach. Dostgp do urzadzen, na ktérych przechowywane sa nagrania,
chroniony jest hastem.

Dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja tylko upowaznione osoby.

Nie jest dopuszczalne umozliwianie dostgpu do w/w urzadzen w sposdb mobilny, np.
poprzez laptop lub smartfon.

§7



Identyfikacja osob znajdujacych si¢ w obszarze objetym monitoringiem

Identyfikacja 0sob znajdujacych si¢ w obszarze objgtym monitoringiem wizyjnym,
bedzie prowadzona wylacznie w przypadku zaistnienia potrzeby, przy szczegdlnym
uwzglednieniu celow, dla jakich dane z monitoringu zostaty zebrane.

O kazdej sytuacji, w ktorej zaistniata konieczno$¢ identyfikacji osoby znajdujacej si¢
W obszarze objetym monitoringiem, nalezy niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 24
godzin, przekaza¢ informacje Inspektorowi Ochrony Danych u Administratora.

§8

Obowiazek informacyjny

Monitoring wizyjny, realizowany jest za pomoca oznaczenia obszaru objetego
monitoringiem, w sposob widoczny i czytelny, informacjg 0 monitoringu, w
szczegdlnosci za pomocg piktogramow, tablic informacyjnych lub innych form
ogloszenia, takze poprzez umieszczenie na tablicy ogloszen, na stronach
internetowych w Biuletynie Informacji Publicznej Administratora ,,Monitoring”
klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych, stanowigcej Zatacznik nr
1 do niniejszego Zarzadzenia.

Informacje musza by¢ zamieszczane w miejscach na tyle widocznych i dostepnych, by
spelnienie obowigzku informacyjnego nie budzito watpliwosci.

Dodatkowo pracownikom Administratora nalezy przekazac¢ informacje o nastgpujace;j
tresci:

,,Starostwo Powiatowe w Miawie prowadzi monitoring wizyjny w budynkach oraz
terenu wokot nich w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikoéw | interesantow,
przebywajacych w obiektach i obszarach objetych monitoringiem oraz ochrony
mienia w miejscach znajdujacych si¢ w budynkach oraz na terenie wokot budynkow.
Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu wizyjnego stanowi: art. 4b oraz art. 50
ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 poz. 511
ze zm.).

Zapisy z monitoringu wizyjnego przechowywane beda przez okres 14 dni chyba, ze
zarejestrowane nagrania moga by¢ uzyte lub beda uzyte, w postgpowaniu
prowadzonym przez wlasciwy sad lub inny organ publiczny jako dowod. Monitoring
wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych i socjalnych oraz szatni.

§9

Udostepnianie danych z monitoringu wizyjnego

Udostgpnienie zapisu obrazu z monitoringu odbywa si¢ na zasadach wskazanych przez
przepisy prawa. Zapis z monitoringu moze by¢ udostgpniony na podstawie pisemnego
wniosku:

wlasciwym organom (np. Policja, Prokuratura, Sad) w zakresie realizowanych przez
nie obowigzkoéw wynikajacych z przepiséw prawa,

osobie fizycznej na podstawie przepisow RODO (z poszanowaniem praw i wolnos$ci
0sOb postronnych).

Wzér wniosku o udostepnienie kopii nagrania z monitoringu wizyjnego, stanowi
Zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

Decyzje o udostgpnieniu zapisOw obrazu z monitoringu podejmuje Administrator badz
inna osoba upowazniona przez Administratora.



4. Dane udostgpnia si¢ w/w podmiotom z systemu monitoringu na nosniku
elektronicznym  zgodnie z zasadami dotyczacymi udost¢pniania  danych.

Z przekazania danych sporzadza si¢ protokot, zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

5. Administrator prowadzi ewidencj¢ nagran udostgpnionych uprawnionym organom
oraz osobom fizycznym na podstawie przepisow RODO. Udostepnienie nagrania
uprawnionym organom ewidencjonowane jest w rejestrze udost¢pniania nagran
Z monitoringu wizyjnego, zgodnie z Zatagcznikiem nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w/z STAROSTY
Zbigniew Markiewicz

Wicestarosta



Zalacznik nr 1 Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. W sprawie ochrony osob fizycznych W zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/W E (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.

~

10.

a)

b)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w systemie
monitoringu zainstalowanego w obiekcie potozonym w Miawie przy ul. Wiadystawa
Stanistawa Reymonta 6 oraz ul. Stary Rynek 10 jest: Starostwo powiatowe w Mtawie.
Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych w zakresie dziatania Starostwa Powiatowego w Mtlawie, a takze
przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowal si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w Mlawie za pomocg adresu
iod@powiatmlawski.pl.
Administrator danych osobowych - Starostwo Powiatowe - przetwarza Pani/Pana dane
osobowe na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, tj.
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 poz. 511
ze zm.);
- ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 ze zm.).
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu wypetnienia obowigzkoéw cigzacych
na Administratorze, tj. zapewnienia porzadku publicznego, a takze ochrony
przeciwpozarowej 1 przeciwpowodziowej, zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow,
interesantow i 0sob trzecich oraz ochrony mienia na terenie Starostwa Powiatowego
w Milawie.
Przez obszar objety monitoringiem wizyjnym rozumie si¢: obszar wokot budynku
Starostwa Powiatowego w Miawie przy ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 6
oraz ul. Stary Rynek 10, ciggi komunikacyjne wewnatrz budynkow, wszystkie pietra
i klatki schodowe.
Administrator ograniczyt do niezbgdnego minimum nagrywanie przestrzeni
publicznej.
Rejestracji i zapisowi danych na rejestratorze podlega tylko obraz (bez dzwigku).
Dane z monitoringu wizyjnego zapisywane sa na rejestratorze danych 1 sa
przechowywane przez 14 dni. Po tym terminie dane zostajg automatycznie
nadpisywane, za wyjatkiem sytuacji wskazanej w ust. 9.
Administrator Danych  Osobowych  kazdorazowo  zabezpiecza  zdarzenia
zarejestrowane przez monitoring wizyjny, ktore zagrazaja bezpieczenstwu, zyciu i
zdrowiu mieszkancow, niszczeniu i kradziezy mienia dla celow dowodowych:

a. na uzasadniony pisemny wniosek 0s6b trzecich,

b. na pisemny wniosek organéw prowadzacych postepowania.
Zabezpieczone z monitoringu wizyjnego dane sa udostepniane wylacznie:
organom prowadzgcym postepowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia, w
szczegolnosci policji, prokuraturze, sadom, ktore dziataja na podstawie odrebnych
przepisow;
osobie fizycznej na podstawie przepisow RODO (z poszanowaniem praw i wolnos$ci
0sOb postronnych).



mailto:iod@powiatmlawski.pl

11. Niezaleznie od regulacji zawartej w ust. 9, Pani/Pana dane osobowe w postaci
wizerunku zarejestrowanego przez monitoring bedg przekazywane podmiotom
uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisOw prawa oraz umow
zawieranych przez Administratora danych osobowych z podmiotami $wiadczacymi
koncesjonowane ustugi ochrony 0séb i mienia.

12. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu
prawo dostepu do danych osobowych.

13. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w
Starostwie Powiatowym w Milawie Pani/Pana danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

14. Pani/Pana nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.



Zalacznik nr 2 Wniosek o udostepnienie kopii nagrania z monitoringu wizyjnego

Miawa, dnia ......ccceevveeennnnn.

(pieczg¢ nagldéwkowa instytucji,
jednostki, organu)

Starosta Mlawski

WNIOSEK
o udostepnienie kopii nagrania z monitoringu wizyjnego

Zwracam si¢ z wnioskiem o udostepnienie na elektronicznym nos$niku danych zapisu
archiwalnego zarejestrowanego na stanowisku monitoringu Starostwa Powiatowego w
Mtawie w dniu ............ w godz. od...... do ........... z kamery zlokalizowanej w budynku przy

Materialy zostang wykorzystane do: ..........cccceeeeiiiiiiieniieiienieeeee e

Uwagi:

(podpis, pieczatka)

Adnotacja osoby uprawnionej:
Material udostepniono w dniu ....... Pani/Panu 1 zalgczono pod pozycja nr ......... Rejestrze
udostgpnionych nagran.

(data, podpis osoby uprawnionej)



Zalacznik nr 3 Protokol przekazania danych z systemu monitoringu wizyjnego

PROTOKOL
przekazania danych z systemu monitoringu wizyjnego

Sporzadzony W dniu ...........ccceeveennen.

Starosta Miawski ..................oll zwany dalej Przekazujacym dane przekazuje
............................................................ , zwanemu dalej Przyjmujacym dane na podstawie
pisemnego WNIosKU Z dnia ......ccceeveveeieeneciesinenn. , dane z systemu monitoringu

wizyjnego Starostwa Powiatowego w Mlawie W nizej przedstawionym zakresie.

Przekazujacy przekazuje a Przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapisy z
kamer):
Data nagrania Numer kamery Czas nagrania

Przyjmujacy dane o$wiadcza, ze wykorzystane one zostang Wytacznie do celéw okreslonych
w pisemnym wniosku.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Przekazujacy Przyjmujacy




Zalacznik nr 4 Rejestr udostepniania nagran z monitoringu wizyjnego

REJESTR UDOSTEPNIANIA NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Lp.

Dane
whnioskodawcy

Data
zlozenia
whniosku

Zakres
zadania

Osoba
obstugujaca
whniosek

Data i sposéb
udostgpniania

Potwierdzenie
odbioru

Uwagi




