Or.0631.1.2016
INFORMACJA Z REALIZACII PLANU KONTROLI

ZA ROK 2016

W 2016 roku pracownicy Starostwa Powiatowego w Miawie przeprowadzili 94 kontrole
w ramach 20 tematéw. Plan kontroli na 2016r. zostat przyjety Zarzadzeniem Nr 5/2016
Starosty Mtawskiego z dnia 02.02.2016r. W zwigzku z czynnos$ciami wynikajacymi z biezacej
potrzeby, kierownik jednostki rozbudowal dwa razy plan kontroli tj.; Zarzadzeniem Nr 23/2016
Starosty Mtawskiego z dnia 23.05.2016r oraz Zarzadzeniem Nr 38/2016 Starosty Mtawskiego
z dnia 17.10.2016r.
Plan kontroli na rok 2016 zostat podzielony na trzy czesci:
| Kontrola wewnetrzna w zakresie zgodnosci dzialania z przepisami prawa oraz
procedurami wewne¢trznymi w Starostwie Powiatowym w Mlawie.
Plan kontroli wewnetrznej na 2016r. zakladal przeprowadzenie kontroli wewngtrznej
w zakresie dziewigciu tematéw na dwunastu stanowiskach pracy. Tematy te dotyczyty:
1. przestrzegania przepisoéw Regulaminu pracy;
. stanu posiadanych i uzywanych pieczgci i pieczatek;

legalnosci oprogramowania zainstalowanego na stanowiskach komputerowych;

2
3
4. stosowania instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt;
5. publikacji informacji zamieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej;
6. sprawowania nadzoru nad stowarzyszeniami zwyktymi i rejestrowymi;
7. prawidlowosci pobierania optat przy wydawaniu, odmowie wydawania, cofania oraz
stwierdzenia wygasnigcia zezwolen na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnos$ci
w zakresie zbierania, przetwarzania i transportu odpadow;
8. zatwierdzania projektow statej oraz czasowej organizacji ruchu;
9. prawidlowosci pobierania optat w zakresie wydawania praw jazy, rejestracji pojazdow i
licencji;
W ramach kontroli wewnetrznej skontrolowano Wydziaty Starostwa Powiatowego w Mtlawie
w obszarach:
1) przestrzegania przepisow Regulaminu pracy i ustalonego w Starostwie porzadku

dyscypliny pracy. Kontrola sprawowana byta na biezaco przez Sekretarza Powiatu oraz

pracownika ds. kadr;

Stronalz17



2) zatwierdzania projektow stalej oraz czasowej organizacji ruchu. Kontrolg obje¢to okres
od 28.05.2015r. do dnia kontroli tj. do 23.05.2016r. Celem kontroli bylo uzyskanie
zapewnienia o prawidlowosci stosowania przepisOw prawa w zakresie zatwierdzania
projektow stalej i czasowej organizacji ruchu oraz ocena stopnia realizacji dziatan
korekcyjnych i  korygujacych bedgcych efektem poprowadzonego auditu
wewnetrznego. Przedstawiajac wnioski z przeprowadzonej kontroli wskazano na
podjecie skutecznych dziatan zmierzajacych do:

a) wnikliwej oceny pod wzglegdem formalnym i merytorycznym sktadanych
projektow organizacji ruchu z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
bezpieczenstwa ruchu drogowego;

b) egzekwowania od jednostek wprowadzajgcych organizacje ruchu zawiadomien
o terminie ich wprowadzenia, zgodnie z § 12 rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 23.09.2003r. w sprawie szczegdétowych warunkow
zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym
zarzadzaniem;

C) przedstawiania imiennych pelnomocnictw do ztozenia projektow, a tym samym
do wnoszenia oplaty skarbowej w przypadkach, kiedy projekty skladane sg w
imieniu podmiotéw okreslonych w § 4 ust. 3 pkt 1 — 3 rozporzadzenia;

d) bezwzglednego stosowania Instrukcji kancelaryjnej w zakresie nadawania znaku
sprawy i prowadzenia spisOw spraw;

e) rozwazenia zatwierdzania projektow organizacji ruchu w formie pisemnej;

f) rozwazenia opracowania wzoru zawiadomienia, o ktorym mowa w § 12 ust. 2
rozporzadzenia (dotyczy projektéw uproszczonych);

g) przestrzegania przepisu § 12 ust. 4 rozporzadzenia, ktory mowi, ze jezeli
w terminie o ktorym mowa w § 8 ust. 7 rozporzadzenia, brak jest
zawiadomienia z § 12 ust. 1, organ zarzadzajacy ruchem informuje zarzad drogi
o utracie waznoS$ci zatwierdzonej organizacji ruchu.

3) publikacji informacji zamieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie
dziatania Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami. Celem kontroli byto
uzyskanie zapewnienia, ze strony podmiotowe BIP s3a czytelne, aktualizowane na
biezgco. W toku dziatan kontrolnych wydano zalecenia w zakresie:

a) aktualizacji, monitorowania i nadzorowania tekstow jednolitych dziennikoéw
ustaw i rozporzadzen przytaczanych w procedurach oraz uzupetienia podstaw

prawnych o brakujace przepisy prawne w zamieszczonych w BIP procedurach;
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4)

5)

6)

7)

b) wskazania w procedurach (w =zakresie optat) konkretnych stawek optat
[skarbowych i innych] oraz informacji gdzie i na jakie numery kont moga by¢
dokonywane wptaty;

c) przydzielenia pracownikom w formie pisemnej (w zakresach czynno$ci)
obowigzku w zakresie publikacji i aktualizacji informacji umieszczanych
w BIP.

pobierania optat w ramach wydawania praw jazdy i pozwolen do kierowania pojazdami
uprzywilejowanymi w Woydziale Komunikacji. Celem kontroli byto uzyskanie
zapewnienia o prawidlowos$ci stosowania przepisOw prawa w zakresie pobierania optat
za wydawanie praw jazdy i pozwolen do kierowania pojazdami. Kontrola nie wykazata
nieprawidlowosci;

posiadanych 1 uzywanych przez komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego
w Miawie pieczatek i pieczeci. Celem kontroli byla weryfikacja posiadanych przez
komorki organizacyjne pieczeci i pieczatek w odniesieniu do prowadzonej przez
Wydzial Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich ewidencji. Kontrola wykazata,
ze ewidencja pieczeci 1 pieczatek prowadzona w Starostwie Powiatowym w Mlawie
zawiera niescislosci odnosnie ilos$ci pieczatek 1 pieczgci uzytkowanych, a tych
wpisanych do ewidencji. Podczas kontroli dokonano zwrotu pieczatek i pieczeci oraz
uzupeliono ewidencje w zakresie stwierdzonych brakéw. Zespot kontrolujacy odstapit
od wydania zalecen pokontrolnych;

stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt. Kontroli
poddano wybrane stanowiska pracy w Powiatowym Os$rodku Dokumentacji
Geodezyjnej i1 Kartograficznej. Celem kontroli byta ocena stosowania instrukcji
kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt. W toku dziatan kontrolnych nie
whniesiono istotnych zastrzezen do sposobu prowadzenia akt sprawy w postaci
papierowej;

legalno$ci oprogramowania zainstalowanego na stanowiskach komputerowych. Celem
kontroli byto sprawdzenie stosowania legalnosci uzytkowania sprzetu komputerowego
I oprogramowania. Kontrola wykonana zostata przez Zespot Informatykow na 14 — stu
wybranych losowo stanowiskach pracy. Zespot kontrolny nie stwierdzil naruszen

w zakresie uzytkowania sprzetu komputerowego i oprogramowania;

8) nadzoru nad stowarzyszeniami zwyklymi i rejestrowymi w zakresie rejestracji

stowarzyszen, wydawania za$wiadczen. Celem kontroli bylo uzyskanie zapewnienia

o prawidtowos$ci postgpowania przy rejestracji stowarzyszen zwyktych i rejestrowych,
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a takze prawidlowosci wydawanych zaswiadczen w kontek$cie ustawy z dnia
7 kwietnia 1989r. Prawo o0 stowarzyszeniach. Reasumujac ustalenia kontroli
stwierdzono, ze rejestracja i ewidencja stowarzyszen zwyklych prowadzona jest
w sposob prawidlowy zgodnie z przepisami prawa w zakresie Ustawy z dnia 7 kwietnia
1989r. prawo o stowarzyszeniach oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw wewngtrznych
1 Administracji z dnia 2 maja 2016r. w sprawie prowadzenia ewidencji stowarzyszen
zwyktych, jej wzoru oraz szczegdlowej tresci wpiséw. Jednakze kontrolujacy nie
odstgpit od trybu pokontrolnego i sformutowat zalecenia pokontrolne w zakresie:

a) przestrzegania terminéw dokonywania wpisOw do ewidencji stowarzyszen
zwyklych wymaganych art. 40a Ustawy z dnia 7 kwietnia 1989r Prawo
0 stowarzyszeniach;

b) stosowania zapisow art. 261 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r Kodeks
postgpowania administracyjnego w przypadku wzywania wnioskodawcow do
uiszczania oplat skarbowych.

c) stosowania wtasciwych pieczeci podpisowych.

Wykonano kontrole wewnetrzne w zakresie o$Smiu tematéw na osmiu stanowiskach

pracy.

Il Kontrole zewnetrzne przedsi¢gbiorcéw i innych podmiotéw wykonujacych zadania
publiczne w zakresie zgodnos$ci dzialania z przepisami prawa.

W ramach tej cze¢sci planu kontroli, zaplanowano przeprowadzenie kontroli w zakresie szesciu
tematow w 80 jednostkach (podmiotach) dotyczyty one:

1. przestrzegania przez Stacje Kontroli Pojazdow wymagan, o ktorych mowa w art. 83 ust.
3 ustawy Prawo o ruchu drogowym; prawidtowos$ci wykonywania badan technicznych
pojazdow i prowadzenia wymaganej dokumentacji;

2. spelniania przez przedsigbiorcow wymogéw bedacych podstawg do udzielenia
zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, licencji, zezwolenia lub
zaswiadczenia o wykonywaniu przewozOow na potrzeby wlasne — art. 84 ust. 1 ustawy
z dnia 06.09.2001r. o transporcie drogowym;

3. zakresu wynikajacego z art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 05.01.2011r.0 kierujacych
pojazdami oraz w zakresie § 6 Rozporzadzania Ministra Transportu, Budownictwa
1 Gospodarki Morskiej z dnia 15.01.2013r. w sprawie kontroli osrodkow szkolenia
kierowcow;

4. przestrzegania przepisoOw z zakresu szczegdlnego korzystania z wod,
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5. wykorzystania dotacji udzielonej w konkursie na realizacj¢ zadan publicznych zgodnie
z ustawg o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

6. ustalenia liczby stuchaczy do dotacji w szkotach niepublicznych.

W ramach wyzej wskazanych kontroli zewnetrznych, przeprowadzono kontrole w zakresie:

1) przestrzegania przez Stacje Kontroli Pojazdow wymagan, o ktorych mowa w art. 83 ust.
3 ustawy Prawo o ruchu drogowym; prawidlowos$ci wykonywania badan technicznych
pojazdow 1 prowadzenia wymaganej dokumentacji. Pracownicy Wydziatu Komunikacji
skontrolowali:
1.Stacje Kontroli Pojazdow PKS Mtawa ul. S. Roweckiego ,,Grota” 12 06-500 Mtawa;

2.Stacje¢ Kontroli Pojazdow Liga Obrony Kraju ul. Narutowicza 19, 06-500 Mlawa;

3.Stacj¢ Kontroli Pojazdow Polgum Cezary Jabtonowski ul. Nowowiejska 1,
06-500 Mlawa;

4.Stacje Kontroli Pojazdow Przedsigbiorstwo Handlowo-Ustugowe Autoserwis
ul. Ptocka 91, 06-500 Mtawa;

5.Stacj¢ Kontroli Pojazdow Przedsigbiorstwo Wielobranzowe ,,Magneto” K. Medynski
ul. Ptocka 124, 06-500 Mtawa;

6.Stacj¢ Kontroli Pojazdow PHU GUMPOL Dariusz Jablonowski ul. Plocka 126,
06-500 Mtawa;

7.Stacje Kontroli Pojazdow AUTO — TEST sp. Komandytowa 06-445 Strzegowo,
ul. Sw. Anny la;

8. Stacje¢ Kontroli Pojazdéw Firma Handlowa TOMAX M. Brzozowska 06-550 Szrensk
ul. Zurominska 3a;

9. Stacj¢ Kontroli Pojazdéw Firma Ustugowo — Handlowa ,,BIELSKI”, 06-500 Mtawa,
ul. Warszawska 127”.

10. Stacj¢ Kontroli Pojazdéw Auto Naprawa Ryszard Nawrocki, 06-500 Mtawa,
ul. Dzierzgowska 34.

11.Stacje Kontroli Pojazdow Przedsiebiorstwo Handlowo — Ustugowe ,,TRANSBUD”
Jarostaw Szczesny, 06-513 Wieczfnia Ko$cielna, Uniszki zawadzkie 113AS.

W toku przeprowadzonych kontroli nie wydano zalecen.
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2) spelniania przez przedsigbiorcow wymogdéw bedacych podstawg do udzielenia

zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, licencji, zezwolenia lub

zas$wiadczenia o wykonywaniu przewozow na potrzeby wlasne — art. 84 ust. 1 ustawy z

dnia 06.09.2001r. o transporcie drogowym. Pracownicy Wydziatu Komunikacji

skontrolowali:

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

1. Wojciechowski Jan, Grzymki 6, 06-560 Konopki;

2. PHU Stefaniak Stawomir, ul. Witosa 11, 06-500 Mtawa;

3. Uslugi Transportowe — Krezelski Jarostaw, ul. Kosciuszki 22, 06-500 Mtawa;

4. Ustugi Transportowe Krezelski Grzegorz, ul. Kosciuszki 22, 06-500 Mtawa;

5. Wynajem Autokaréw — Ustugi Turystyczno — Transportowe Andrzej Solecki,
ul. Mazowiecka 22, 06-516 Szydtowo;

6. Ustugi Transportowe — Rutecki Zenon, ul. Witosa 22, 06-500 Mtawa;

7. PHU ,,WOJMAR” Wojnowski Wojciech, Unierzyz 33, 06-445 Strzegowo;

8. Ustugi Transportowe Bogucki Tomasz, ul. Ciechanowska 22, 06-500 Mtawa;

9. Ustugi Transportowe Kuligowski Wojciech, 06-516 Szydtowo;

PHU ,,PIOTRANS” Piotr Niedziela, Nadrzeczna 1, 06-500 Mtawa;

Ustugi  Transportowe Blazkiewicz Zbigniew, ul. Siemiatkowskiego 15,

06-540 Radzanéw;

Ustugi Transportowe Zaborowska Janina, ul. Narutowicza 10, 06-500 Mtawa;

MPS Logistick Gumienny Stawomir, ul. Zabrody 16A, 06-500 Mtawa;

Ustugi Transportowe Cejmer Beata, Olszewo — Borzymy 11, 06-560 Konopki;

PHU ALEKS Matgorzata Pitkowska, kamien 3, 06-520 Dzierzgowo;

Ustugi Transportowe Stachera Tadeusz, ul. Grzebskiego 41, 06-500 Mtawa;

Ustugi Transportowe Stanistaw Cieslinski, Wisniewo 114A, 06-521 Wisniewo;

Okreg Polskiego Zwigzku Hodowcow Gotgbi Pocztowych wul. Diluga 2,

06-500 Miawa.

W toku przeprowadzonych kontroli nie wydano zalecen.

3) Kontrola w zakresie wynikajacym z art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 05.01.2011r.

o kierujacych pojazdami oraz w zakresie § 6 Rozporzadzania Ministra Transportu,

Budownictwa i1 Gospodarki Morskiej z dnia 15.01.2013r. w sprawie kontroli osrodkow

szkolenia kierowcoéw. Pracownicy Wydziatu Komunikacji skontrolowali:

1.

Osrodek Szkolenia Zawodowego Kierowcow Liga Obrony Kraju ul. Narutowicza

19, 06-500 Mtawa,

Strona 6z 17



2. Osrodek Szkolenia Kierowcow ,Logos” Tadeusz Zandarki, ul. Zwirki 16,
06-500 Mtawa,

3. Nauka jazdy OSKAR Mariusz Iwanski, ul. Szpitalna 2, 06-500 Mtawa,

4. Ofsrodek Szkolenia Kierowcow ,,ZAKRET” Andrzej Pratnicki, ul. Sienkiewicza
30A, 06-500 Miawa,

5. Osrodek Szkolenia Kierowcow CARGO MAX Mariusz Mikusinski,
ul. Dudzinskiego 20, 06-500 Mtawa,

6. Osrodek Szkolenia Kierowcow Jerzy Brzezinski, ul. Wysoka, 06-500 Miawa,

7. Osrodek Szkolenia Kierowcow ,MAGDA K” Magdalena Kuciejczyk,
ul. Klonowa 22, 06-516 Szydtowo,

8. Osrodek Szkolenia KierowcOw Tomasz Godlewski, Bonkowo Koscielne 40,
06-540 Radzanow,

9. Ofsrodek Szkolenia Kierowcow ,, JAGUAR” Stawomir Wieczorek, ul. Budzyn 21,
06-550 Szrensk,

10. Osrodek Szkoleniowy Jacek Wiacek, ul. Dudzinskiego 8, 06-500 Mtawa,

11. Nauka Jazdy AS Andrzej Smolifiski, ul. Zurominska 3, 06-500 Mtawa,

12. Osrodek Szkolenia kierowcow PERFEKT Stanistaw Pargolski, ul. Anny Dobrskiej
37, 06-500 Miawa,

W toku przeprowadzonych kontroli nie wydano zalecen.

4) Przeglady wynikajace z art. 136 ust. 2 Ustawy z dnia 18.07.2001r. Prawo wodne
w obszarze przestrzegania przepisow z zakresu szczegdlnego korzystania z wod. Celem
przeprowadzonych przegladéw bylo sprawdzenie faktycznego stanu realizacji ustalen
(warunkéw oraz obowigzkéw wynikajacych z postanowien pozwolenia wodnoprawnego).
Przeglady dotyczyty:

1. realizacji pozwolenia wodnoprawnego na pobdr wod podziemnych dla potrzeb
wodociggu wiejskiego z gminnego ujecia glebinowego ,,Radzandéwek”,
zlokalizowanego w m. Radzanow oraz wprowadzenie do ziemi (km 0+910 rowu
melioracyjnego o nr ewid. R-C), wod poptucznych ze SUW funkcjonujacej przy
tym ujeciu wod podziemnych, udzielonego Zaktadowi Wodociagdéw 1
Kanalizacji w Radzanowie ul. Miawska, 06-540 Radzanoéw, decyzja Starosty
Mtawskiego z dnia  10.06.2008r. RS.6223-9/2008. W wyniku

przeprowadzonego przegladu stwierdzono, ze zaklad nie bada jako$ci wod
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3.

poplucznych w zakresie 1 z czestotliwoscig okreslong Rozporzadzeniu Ministra
Srodowiska z dnia 18 listopada 2014r. w sprawie warunkow, jakie nalezy
speli¢ przy wprowadzaniu $ciekéw do wod lub do ziemi oraz w sprawie
substancji szczegdlnie szkodliwych dla §rodowiska wodnego. Podczas kontroli
oswiadczono, ze w zwigzku z rozbudowg sieci kanalizacji sanitarnej na terenie
miejscowosci Radzanoéw, Zaklad Wodociggéw i Kanalizacji w Radzanowie
zamierza w najblizszym czasie skierowa¢ wody popluczne do gminnej sieci
kanalizacyjnej. W zwigzku ze stwierdzonymi brakami kontrolujacy wydali dwa
zalecenia:

a) do czasu podiaczenia wylotu wod poptucznych do gminnego kolektora
sanitarnego  bada¢  jako$¢ wod  poptucznych w  zakresie
1 czestotliwo$cig okre§long w ww. Rozporzadzeniu, a w wyniki tych
badan przedktada¢ odpowiednim organom;

b) po zmianie odbiornika wod poptucznych wystapi¢ do Starosty
Mtawskiego o zmian¢ warunkéw pozwolenia wodnoprawnego,
udzielonego w pkt 12 (dotyczacym wod poplucznych) ww. decyzji
Starosty Mtawskiego z dnia 10.06.2008r. o znaku RS.6223-9/2008.

realizacji pozwolenia wodnoprawnego na wprowadzanie do ziemi (km 0+950
rowu melioracyjnego o nazwie ewidencyjnej R-W), $ciekow komunalnych
oczyszczonych na gminnej mechaniczno — biologicznej oczyszczalni $ciekow ,
funkcjonujacej w miejscowosci Kosiny Stare, gm. Wisniewo pow. miawski,
udzielonego Gminie Wisniewo, 06-521 Wisniewo decyzja Starosty Miawskiego
z dnia 20.05.2009r., znak RS.6223-12/2009, na okres 10 lat. Dokonujacy
przegladu nie stwierdzili uchybien w realizacji przez Zaktad Ustug Wodnych
dla Potrzeb Rolnictwa w Mtawie obowigzkéw eksploatatora przedmiotowe;

gminnej oczyszczalni §ciekow.

realizacji ustalen pozwolen wodnoprawncyh na:
a) pobor wod podziemnych dla potrzeb wodociaggu wiejskiego
z gminnego ujecia glebinowego zlokalizowanego w miejscowosci
Krzywono$ Gm. Szydtowo pow. mtawski;
b) wprowadzenie do ziemi drenazem rozsaczajacym wod poplucznych ze

SUW funkcjonujacej przy tym ujeciu wod;
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udzielonych Zaktadowi Ustug Wodnych dla Potrzeb Rolnictwa
w Miawie, decyzja Starosty Mtawskiego RS.6223-21/2009 z dnia
18.11.2009r., odpowiednio (od 01.01.2010r.) na okres 20 lat oraz 10 lat,
zmieniong decyzja ww. organu z dnia 28.08.2011 o znaku
RS.6341.22.2011r. Dokonujacy przegladu nie stwierdzili uchybien
w realizacji przez Zaklad Ustlug Wodnych dla Potrzeb Rolnictwa
w Mtlawie obowigzkoéw administratora omawianego gminnego uj¢cia wod

podziemnych.

4. realizacji ustalen pozwolenia wodnoprawnego na:

a) pobor wod podziemnych dla potrzeb zbiorowego zaopatrzenia w  wodg
z miejskich uje¢ zlokalizowanych przy ul. Padlewskiego, ul. Kopernika oraz ul.
Instalatoréw w Mlawie;

b) wprowadzenie do ziemi wod poptucznych ze SUW funkcjonujacej przy ujeciu
wod podziemnych przy ul. Padlewskiego;

udzielonych Zaktadowi Wodociggéw, Kanalizacji i Oczyszczalni Sciekéw ,,WOD-

KAN” Sp z o.0. w Mtawie przy ul. Plockiej 106 — decyzja Starosty Mtawskiego

Znak RS.6223-26/2009 z dnia 18.12.2009r. — od dnia 01.01.2010r. na okres 20 lat

ora 10 lat. Dokonujacy przegladu nie stwierdzili uchybien w realizacji przez Zaktad

Wodociaggow, Kanalizacji i Oczyszczalni Sciekow ,,WOD-KAN” w Miawie,

obowigzkow administratora omawianych komunalnych uje¢ wod podziemnych.

5) Kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielonych w konkursach na realizacje¢
zadan publicznych zgodnie z wustawa o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie. Kontroli poddano jeden podmiot, ktoremu udzielono dotacji — Klub
Ptywacki Pletwal Miawa. Celem kontroli byla ocena prawidtowosci wykorzystania
dotacji udzielonej na realizacje¢ zadania publicznego np.: ,,Mtawska Liga Ptywacka” —
edycja IV” - umowa nr 6/D/2016 z dnia 08.03.2016r.”. Wyniki kontroli wykazaty,
ze dotacja udzielona na realizacj¢ ww. zadania zostala wydatkowana zgodnie
z umowa. Zadanie zostalo wykonane nalezycie i zgodnie z kosztorysem
1 harmonogramem stanowigcym zatacznik do umowy. Jednakze zespol kontrolujacy
wskazal, iz kontrolowany, korzystajac z dotacji Powiatu Mtawskiego, powinien

postugiwa¢ si¢ sformulowaniem o wspotfinansowaniu/finansowaniu  zadania
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ze $rodkow Powiatu Mtiawskiego, a nie jak do tej pory - Starostwa Powiatowego

w Mlawie.

6) Kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji przyznanych szkotom niepublicznym
0 uprawnieniach szkot publicznych. Celem kontroli w szkotach niepublicznych byta
ocena faktycznej ilosci stuchaczy uprawnionych do dotacji w okresie od 01.01.2016r.
do 31.03.2016r.

Kontrole przeprowadzono w:

Policealnej Szkole Bezpieczenstwa i Higieny Pracy ,,Zak” w Mlawie,

Policealnej Szkole Informatyki ,,Zak” w Mtawie,

Policealnej Szkole Kosmetyczng ,,Zak” w Mlawie,

Policealnej Szkole Prawno — Administracyjng ,,Zak” w Mlawie,

Policealnej Szkole Centrum Nauki i Biznesu ,,Zak” w Mtawie,

Policealnej Szkole Opiekun w Domu Pomocy Spotecznej ,,Zak” w Mtawie,

N o g k~ wDd e

Liceum Ogolnoksztatcace ,,Zak” dla Dorostych w Miawie
dla ktorych organem prowadzacym jest Centrum Nauki i Biznesu ,,Zak” Sp. z 0.0.,
90-361 L6dz, ul. Piotrowska 278.
Przeprowadzone czynnosci kontrolne spowodowaly pomniejszenie dotacji w miesigcu
najblizszym po podpisaniu zalecen pokontrolnych (tj. w m-cu czerwcu 2016r.) w kwocie
247,06 zt. z podziatem na poszczegdlne szkoty:
a) Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych ,,Zak” w Mlawie
1 stuchacz x 74,17 zt = 74,17 zi.
b) Policealna szkota CNiB ,,Zak” w Mlawie
1 stuchacz x 172,89 zt = 172,89 zt
8. Zaocznym Liceum Ogoélnoksztatcacym dla Dorostych w Miawie,
9. Policealnym Studium Zawodowym w Mlawie
dla ktoérych organem prowadzacym jest Wojciech Wisniewski
Przeprowadzone czynnosci kontrolne spowodowaty pomniejszenie dotacji w kwocie 4718,17
zt w m-cu czerwcu 2016r.
10. Liceum Ogo6lnoksztatcacym ACK przy PWSZ,
11. Liceum Ogo6lnoksztatcagcym dla Dorostych ACK przy PWSZ,
12. Policealnej Szkole Zawodowej ACK przy PWSZ,
13. Medycznej Szkole Policealnej ACK przy PWSZ
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dla ktérych organem prowadzacym jest Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa

w Ciechanowie.

Przeprowadzone czynno$ci kontrolne spowodowaly pomniejszenie dotacji w kwocie 518,67 zi.

W miesigcu nast¢pujgcym po podpisaniu i zaakceptowaniu protokotu z kontroli (j. w m-cu lipcu

2016r). .Dotacja dotyczy Policealnej szkoty zawodowej ACK przy PWSZ.

7) Kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji przyznanych szkotom niepublicznym

o uprawnieniach szkot publicznych. Celem kontroli w szkotach niepublicznych byta

ocena faktycznej ilosci stuchaczy uprawnionych do dotacji w okresie od 01.11.2016r.
do 30.11.2016r.

Kontrole przeprowadzono w:

1.

o a0~ w N

7.

Policealnej Szkole Bezpieczenstwa i Higieny Pracy ,,Zak” w Mlawie,
Policealnej Szkole Informatyki ,,Zak” w Miawie,

Policealnej Szkole Kosmetyczng ,,Zak” w Mtawie,

Policealnej Szkole Prawno — Administracyjna ,,Zak” w Mlawie,
Policealnej Szkole Centrum Nauki i Biznesu ,,Zak” w Mlawie,

Policealnej Szkole Opiekun w Domu Pomocy Spotecznej ,,Zak” w Mtawie,

Liceum Ogo6lnoksztatcace ,,Zak™ dla Dorostych w Mtawie

dla ktérych organem prowadzacym jest Centrum Nauki i Biznesu ,,Zak” Sp. z o.0.,
90-361 L6dzZ, ul. Piotrowska 278.

W toku kontroli wydano trzy zalecenie odnoszace Si¢ do:

a) kontrolowania przez nauczycieli list obecnos$ci uczniow na zajgciach, w tym ich

potwierdzania;

b) ztozenia wyjasnien w zakresie uniemozliwienia przez dyrektora szkoty pelnej weryfikacji

list obecnosci stuchaczy ze stanem faktycznym po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych;

c) ztozenia wyjasnien z czego wynika duza réznica w liczbie ucznidéw przedstawionych do

dotacji w m-cu pazdzierniku i listopadzie.

8.
9.

Zaocznym Liceum Ogo6lnoksztatcagcym dla Dorostych w Mlawie,
Policealnym Studium Zawodowym w Mlawie

dla ktoérych organem prowadzacym jest Wojciech Wisniewski

W toku dziatan kontrolnych wydano zalecenia dotyczace konsekwentnego przestrzegania,

sktadania podpisow na listach obecnosci na kazdej godzinie zaje¢ oraz nalezytego

I zgodnego ze stanem faktycznym potwierdzania tych list.
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10. Liceum Ogo6lnoksztatlcacym ACK przy PWSZ,
11. Liceum Ogolnoksztatcagcym dla Dorostych ACK przy PWSZ,
12. Policealnej Szkole Zawodowej ACK przy PWSZ,
13. Medycznej Szkole Policealnej ACK przy PWSZ
dla ktérych organem prowadzacym jest Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa
w Ciechanowie.
Przeprowadzone czynnosci kontrolne spowodowaly wydanie zalecen pokontrolnych
w zakresie konsekwentnego przestrzegania sktadania podpisOw na listach obecnosci na kazde;j

godzinie zaj¢¢ oraz nalezytego 1 zgodnego ze stanem faktycznym potwierdzania tych list.

W ramach kontroli zewnetrznej przedsigbiorcéw i innych podmiotéw wykonujacych zadania
publiczne w zakresie zgodno$ci dziatania z przepisami prawa zrealizowano wszystkie szes$¢

zaplanowanych tematéw w 72 jednostkach.

11 Kontrole przeprowadzane w Powiatowych Jednostkach Organizacyjnych.

W 2016r. w jednostkach organizacyjnych Powiatu Mtawskiego zaplanowano wykonanie
kontroli w zakresie siedmiu tematow w pietnastu jednostkach organizacyjnych Powiatu
Mtawskiego. Zrealizowano pi¢¢ tematéw kontroli w 13 jednostkach. Wyniki kontroli
przedstawialy si¢ nastepujaco:

1) Specjalny O$rodek Szkolno Wychowawczy w Miawie — kontrola w zakresie przyznawanych
$wiadczen zdrowotnych nauczycielom za okres od 01.01.2016r. do 30.06.2016r. Kontrola nie

wykazata nieprawidlowosci.

2) Zespol Szkot Nr 2 w Miawie, Zespol Szkot Nr 3 w Mlawie, Zespot Szkot Nr 4 w Mlawie,
Liceum Ogolnoksztatcace im. Stanistawa Wyspianskiego w Mtawie - przekazywanie danych
w zakresie ilo$ci uczniéw z orzeczeniami o niepetnosprawnosci, wprowadzonych do Systemu
Informacji Os$wiatowej] wg stanu na dzien 30.09.2015r. Kontrole nie wykazaly

nieprawidlowosci.

3) Zespot Szkot Nr 1 w Mlawie, Zespot Szkot Nr 2 w Mtlawie, Zespot Szkot Nr 3 w Mlawie -
przekazywanie danych w zakresie ilo$ci ucznidw z orzeczeniami o niepelnosprawnosci,
wprowadzonych do Systemu Informacji Oswiatowej wg stanu na dzien 30.09.2016r. Kontrola
nie wykazata nieprawidtowosci w Zespole Szkot Nr 2 w Mtawie. Natomiast w Zespole Szkot
Nr 1 w Mtawie i Zespole Szkot nr 3 w Mlawie stwierdzono brak zgodno$ci ze zbiorczym

zestawieniem danych oswiatowych oraz z raportem subwencyjnym
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z bazy SIO wg stanu na dzien 30.09.2016r. Zespot kontrolny odstapit od wydania zalecen

pokontrolnych z uwagi na usunigcie nieprawidtowos$ci w trakcie kontroli.

4) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Mtawie, Powiatowy Osrodek Doskonalenia

Nauczycieli w Mtawie, Centrum Administracyjne do Obslugi Placowek Opiekunczo —

Wychowawczy w Kowalewie — kontrola bezpieczenstwa danych osobowych oraz systemow

informatycznych. Cel kontroli to ocena stanu wdrozenia przepisow W zakresie ochrony danych

osobowych oraz zabezpieczenia systemow informatycznych.

Zespo6t kontrolny, dla kazdej z kontrolowanej jednostki wydat zalecenia pokontrolne tj.:

Dyrektora Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Mlawie zobligowano do:

a)

b)

d)

aktualizacji  polityki bezpieczenstwa oraz Instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym uwzgledniajagc wszystkie wskazane przez kontrolujacych braki,

a wymagane przepisami prawa;

realizacji obowigzku informacyjnego wynikajacego z art. 24 Ustawy o ochronie danych

osobowych wzgledem Klientéw Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Miawie;

nadania przez Administratora Danych Osobowych stosownych upowaznien osobom
przetwarzajacym dane osobowe w PPP w Miawie — zgodnie z art. 37 Ustawy

0 ochronie danych osobowych;

dostosowanie zabezpieczen \hase\ wymaganych § 6 pkt 4 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
I organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne

stuzace do przetwarzania danych osobowych;

dokonania analizy ryzyka utraty integralno$ci, dostgpnosci lub poufnosci informacji
oraz podejmowania dzialah minimalizujacych to ryzyko, stosownie do wynikéw
przeprowadzonej analizy — zgodnie z § 20 pkt 2 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz

minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych;
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f)

uregulowania kwestii zwigzanej z powierzeniem do przetwarzania danych osobowych

(kadrowo — ptacowych) Starostwu Powiatowemu w Mtlawie.

Dyrektora Powiatowego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli zobligowano do:

a)

b)

d)

9)

h)

)

K)

aktualizacji  polityki bezpieczenstwa oraz Instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym uwzgledniajagc wszystkie wskazane przez kontrolujacych braki,

a wymagane przepisami prawa;

realizacji obowigzku informacyjnego wynikajacego z art. 24 Ustawy o ochronie danych
osobowych;

dokonania analizy ryzyka utraty integralnosci, dostgpnosci lub poufnosci informac;ji
oraz podejmowania dzialan minimalizujagcych to ryzyko, stosownie do wynikoéw
przeprowadzonej analizy — zgodnie z § 20 pkt 2 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnos$ci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz

minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych;
aktualizacji 1 uzupehnienia rejestru zbiorow danych osobowych;

dokonania opisu struktury zbioréw danych dotyczacych zawartosci poszczegdlnych pol

informacyjnych i powigzan miedzy nimi;

uzupehnienia ewidencji 0s6b upowaznionych o identyfikatory uzytkownikéw Systemu

Informacji Oswiatowej;

uzupehnienia dokumentacji o procedury okreslajace zasady postgpowania w razie

nieobecnosci administratora;

opisanie sposobu przechowywania haset uzytkownikoéw posiadajacych uprawnienia
administratorow systemow informatycznych oraz sposobu odnotowywania ich

awaryjnego uzycia;

opisanie procedur rozpoczecia zawieszenia i1 zakonczenia pracy przeznaczone dla

uzytkownikow systemu;
opisanie procedur usuwania danych z no$nikow w przypadku ich utylizacji;

opisanie miejsca przechowywania elektronicznych no$nikow informacji;
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1)

opisania metody czestotliwosci aktualizacji bazy programu antywirusowego.

Dyrektora Centrum Administracyine do Obstugi Placéwek Opiekunczo — Wychowawczego

w Kowalewie zobligowano do:

a)

b)

d)

9)

h)

)

aktualizacji polityki bezpieczenstwa oraz Instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym uwzgledniajagc wszystkie wskazane przez kontrolujacych braki,

a wymagane przepisami prawa;

realizacji obowigzku informacyjnego wynikajacego z art. 24 Ustawy o ochronie danych
osobowych wzgledem Klientow Centrum Administracyjnego do Obstugi Placowek

Opiekunczo — Wychowawczych w Kowalewie;

dokonania analizy ryzyka utraty integralnosci, dostgpnosci lub poufnosci informac;ji
oraz podejmowania dziatan minimalizujacych to ryzyko, stosownie do wynikow
przeprowadzonej analizy — zgodnie z § 20 pkt 2 ust. 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz

Minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych;
zgloszenia Administratora Danych Osobowych do GIODO;
zgloszenia zbioru danych ,,dzienniki terapii grupowej i indywidualnej” do GIODO;

prowadzenia rejestrow zbioréw danych, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z 11 maja 2015r. w sprawie sposobu prowadzenia przez

administratora bezpieczenstwa formacji rejestrow zbioréw danych;

zapewnienia kontroli nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo zostaly do

zbioru wprowadzone oraz komu sg przekazywane;

identyfikacji sprzetu 1 oprogramowania do przetwarzania informacji obejmujacej ich

rodzaj 1 konfiguracj¢ wymagane § 20 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia w sprawie KRI;

zawierania w umowach serwisowych ze stronami trzecimi zapisOw gwarantujacych

odpowiedni poziom bezpieczenstwa informacji;

zapewnienia szkolen osobom zaangazowanym w procesie przetwarzania informacji.
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5) Zespot Szkot Nr 1 w Miawie, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Miawie — kontrola
prowadzonych postepowan o zamowienie publiczne zgodnie z Ustawg Prawo Zamowien
Publicznych jak rowniez zamowien publicznych ponizen 30 tys. Euro. Celem kontroli byla
ocena prawidtowosci prowadzonych postepowan. Przeprowadzone kontrole nie wykazaty

nieprawidlowosci.
IV Kontrole jednostek realizujacych zadania powiatu.

Plan kontroli na 2016r. przewidywat takze jedng kontrole w jednostkach realizujacych
zadania Powiatu w zakresie nadzoru nad gospodarka lesng w lasach nie stanowigcych
wlasnosci skarbu Panstwa. Kontrolg obj¢to Porozumienie zawarte pomi¢dzy Powiatem
Mtawskim, a Nadlesniczym Nadle$nictwa Dwukoty. Celem kontroli byta ocena stopnia
realizacji zawartego porozumienia. Zespot kontrolujacy odstapit od wydania zalecen

pokontrolnych.

V Podsumowanie

Plan kontroli na 2016r. zaktadal przeprowadzenie kontroli w zakresie 23 tematow w 108
jednostkach.*

Zrealizowano 20 tematoéw w 94 jednostkach.

Plan kontroli zostat wykonany w 87%

13% kontroli, ktore nie zostaty wykonane to kontrole wewngtrzne zaplanowane m.in. Wydziale
Rolnictwa i Srodowiska oraz w Wydziale Komunikacji; kontrole w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Mtawskiego: Powiatowy Zarzad Drog w Mtawie oraz Powiatowy
Urzad Pracy w Mtlawie, a takze kontrole przedsigbiorcow, ktérym udzielono zezwolen na
wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, licencji, zezwolen lub zaswiadczen
o wykonywaniu przewozéw drogowych na potrzeby wiasne.

Przyczyny niewykonania kontroli:

1. kontrola sprawdzajaca w zakresie publikacji informacji zamieszczanych w Biuletynie
Informacji Publicznej przez Wydziat Komunikacji — odstgpiono z uwagi na zapisy
wskazane w Zarzadzeniu Nr 41/2016 Starosty Mtawskiego z dnia 27.10.2016r.
w sprawie wprowadzenia zasad publikacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Mlawie, wskazujace na dostosowanie kart informacyjnych
do 31.12.2016r.. Kontrole wpisano do planu na 2017r.;

2. kontrola prawidtowosci pobierania optat w zakresie rejestracji pojazdéw - odstgpiono

z uwagi na fakt planowania przeprowadzenia w 2017 roku audytu wewnetrznego
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w zakresie prawidlowosci przestrzegania procedur i prawa dotyczacego rejestracji
pojazdow, wydawania dowodow rejestracyjnych i tablic rejestracyjnych w powigzaniu
z dokonanymi optatami. Zadanie audytowe zostalo wpisane do Planu audytow
wewnetrznych na 2017 rok;

3. kontrole prawidtowos¢ pobierania optat na stanowisku ds. transportu oraz w Wydziale
Rolnictwa i Srodowiska w zakresie pozwolen na prowadzenie przez przedsigbiorcow
dziatalno$ci w zakresie zbierania, przetwarzania i transportu odpadow, a takze kontrola
w przedmiocie =zajgcia pasa drogowego w Powiatowym Zarzadzie Drog
w Milawie | stosowania ustawy o dostepie do informacji ze szczegdlnym
uwzglednieniem udostepniania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mlawie — przyczyng niewykonania przedmiotowych
kontroli bylo powierzenie pracownikowi dodatkowych czynnosci stuzbowych
polegajacych na realizacji zadania z zakresu administracji rzagdowej dotyczace obstugi
organizacyjnej nieodptatnej pomocy prawnej w Powiecie Mtawskim. Kontrole wpisano
do planu kontroli na 2017r.

4. kontrola spetniania przez przedsigbiorcow wymogow bedacych podstawa do udzielenia
zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego, licencji, zezwolenia lub
zas$wiadczenia o wykonywaniu przewozow na potrzeby wilasne — art. 84 ust. 1 ustawy
z dnia 06.09.2001r. o transporcie drogowym — kontroli nie wykonano u 8

przedsigbiorcOw z uwagi na zaprzestanie prowadzenia dzialalno$ci przez podmioty;

* obejmuje rowniez kontrole wewnetrzne na stanowiskach pracy oarz przedsigbiorcow prowadzacych dzialalnosé

gospodarcza

Sporzadzita: Renata Brodacka

WZ STAROSTY
Barbara Gutowska
WICESTAROSTA

Mtawa, dn. 10.02.2017r.
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